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UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - T do - Hanh phiic

QUY CHE
Panh gia, xép loai chat lwong ddi véi cong chire va vién chirc quan ly
truc thudc Sé Giao duc va Dao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-SGDDT ngay  /4/2022
ctia So Giao duc va Pao tqo)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chlnh doi tuong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyen tic, can ctr, tiéu chi, trinh tu tha tuc, tham
quyén danh gia, xép loai chat luong ddi voi cong chirc va vién chirc quan 1y tryc thude
S¢ Gido duc va Dao tao (sau day goi 1a cong chire va vién chuc).

2. Béi tuong ap dung

a) Quy ché nay ap dung ddi véi cong chirc va vién chirc quan 1y truc thudc S
Gi4o duc va DPao tao.

b) Nguoi 1am viée theo ché do hop dong lao dong trong co quan Sé (sau day
goi tit 1a ngudi lao dong) duge ap dung Quy ché nay dé danh gia, xép loai chat luong
hang nam.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chat hrong hang nim

1. Viéc danh gia, xép loai chat luong cong chirc, vién chic, nguoi lao dong
hang nam duoc thuc hién theo timng nam cong tac; bao dam dung thaAm quyén, khach
quan, cong br:ing, chinh xac; khong né nang, tru dap, thién vi, hinh thic; vira ¢6 tinh
dong vién, khuyén khich nhan t6 tich cuc.

2. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai cin c&t vao chirc trach, nhiém vu
duoc giao, y thuc trach nhiém, chap hanh ky luat, ky cuong va két qua thuc hién
nhiém vu, tién do va chat luong cong viéce, s6 luong cong viée duge giao theo ke
hoach; nhiém vu thudng xuyén, dot xuat; muc do kho khan, phire tap, yéu cau vé
trinh d6 chuyén mén cia cong viée va cac yéu td khach quan khac. Cac nhiém vu
dugc giao khong hoan thanh hodac cham tién do do yéu t6 khach quan, bat kha khang
va dugc cip co thAm quyén xac nhén thi duge xem xét khi danh gia, xép loai chat
luong.

3. Viéc danh gia, Xép loai chét luong cong chirc 1anh dao, quan 1y; vién chuc
quan 1y phai can ctr vao két qua hoat dong cua co quan, don vi dugc giao lanh dao,
quan ly, phu trach. Mic d6 hoan thanh nhi¢ém vu ctia ngudi ding dau khong duoc
cao hon mirc d§ hoan thanh nhiém vu cua don vi.

4. Cong chirc, vién chire c6 thoi gian cong tac trong ndm chua du 06 thang thi
khong thuc hién viée danh gia, xép loai chét lwong nhung van phai kiém diém thoi
gian cong tac trong nam, trir truong hop nghi ché do thai san.

Cong chitrc, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh ctua phap
luat trong nam tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung
khong xép loai chit lugng & murc hoan thanh tét nhiém vu trd 1én.



Cong chirc, vién chirc nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat thi két qua
xép loai chat luong trong niam 1a két qua xép loai chat lugng cia thoi gian lam viéc
thuc té cua nim do.

Cong chue, vién chuc dugc cap c6 thim quyén ctr tham gia cac 16p dao tao,
bdi dudng thi viéc danh gia, xép loai chat lugng can cir vao két qua hoc tap, nhan xét
cua co s¢ dao tao va thoi gian lam viéc thuc té tai co quan, don vi trong nam.

Dbi véi cong chire, vién chie chuyén cong tac thi co quan, don vi méi cé
trach nhiém danh gid, xép loai chat luong. Trudng hop cé thoi gian cong tic & co
quan, don vi cii tir 06 thang tré 1én thi phai két hop véi ¥ kién nhan xét ctia co quan,
don vi cil.

5. Két qua danh gia, xép loai chét luong cong chirc, vién chic duge sir dung
1am co so dé lién thong trong danh gia, xép loai chat luong dang vién.

Pi¢u 3. Tham quyén danh gia, xép loai chat lwong

1. Giam ddc So thyc hién viéc danh gia, xép loai chat luong Trudng phong
S&; phé duyét két qua danh gia, xép loai d6i vai cong chirc cac phong So; thue hién
viéc danh gia, xép loai chét luong vién chic quan 1y 13 nguoi ding dau va cip phod
cua nguoi dung dau don vj truc thudc S6.

Trudng hop can thiét Pho Giam doc So thuc hién viéc danh gia, xép loai chét
luong phai c6 ty quyén cta Giam dbc So.

2. Trudng cac phong Sé thuc hién viéc danh gia, Xép loai chat luong cép pho
va cong chirc thudc phong quan 1y, ¢6 v kién nhan xét, danh gia ctia Phé Giam ddc
duogc phan cong phu trach.

3. Thu truéng cac don vi truc thude S& chiu trach nhi¢ém danh gia, Xép loai
chét lugng vién chue thude quyén quan ly.

Piéu 4. Thoi diém danh gia, xep loai chit lwgng hang nam

Thoi diém danh gia, xép loai chat luong cong chiic S¢ dugc hoan thanh trudce
ngay 15 thang 12 hang niam, trude khi thyc hién viéc danh gia, xép loai chat lugng
dang vién va t6 chirc binh xét thi dua, khen thuéng hang nim cia co quan, don vi.

Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng vién chire 14 thoi diém két thic nam
hoc nhung chdm nhat trudc ngay 25 thang 6 hang nam.

Cac phong So, don vi truc thudc gii bao cdo két qua danh gia, xép loai chat
luong vé S6 GD&DT (Phong To chic — Chinh tri, tu tudng) dé tong hop, bao cao
Lanh dao So danh gia, xép loai chat luong theo tham quyén; phé duyét két qua danh
gia, xép loai chit luong ddi véi cong chirc, vién chirc quan 1y, ngudi lao dong.

Cin ctr tinh hinh thyc tién ctia co quan, don vi, tap thé 13anh dao co quan, don
vi théng nhit véi cap ay cung cap vé viéc két hop td chirc cude hop danh gia, xép
loai chat luong trong co quan, don vi minh, bdo ddm nghiém tac, hi€u qua, tranh
hinh thtrc, 1ang phi.

Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, truong hop ving mit ¢ 1y do
chinh dang hodc nghi dm, nghi ché d6 thai san theo quy dinh cta phap luat, cong
chtrc, vién chirc ¢6 trach nhiém lam béao cao tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua
cong tac theo chuc trach, nhiém vu dugc giao, gui co quan, don vi dang cong tac dé
thue hién viéc danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 5. Thong bao, sir dung két qua va lwu giir tai liéu danh gia, xép loai
chit lwgng



1. Thong bao va sir dung két qua danh gia, xép loai chat lugng

a) Két qua danh gia, xép loai chat lugng dugc thong bao bang vin ban sau 05
(nim) ngdy lam viéc, ké tir ngay c6 két luan ctia nguoi hodc cip co tham quyén danh
gia, xép loai chat lugng.

b) Két qua danh gia, xép loai chét lugng cong chirc, vién chirc 13 cin cir dé bd
tri, st dung, dio tao, boi dudng, nang ngach hodc thang hang chirc danh nghé
nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhi¢m, diéu dong, luan chuyén, biét phai, thi dua
khen thudéng, ky luét, danh gid va xep loai chat lugng dang vién va thyc hién cac
chinh sach khac ddi véi cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

¢) Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, x&p loai chét luong cong
chure, vién chirc cua nguoi hodc cap ¢co tham quyen truong hop cong churc, vién
chtrc khong nhat tri v6i két luan danh gia, xép loai chat lugng thi c6 quyén klen nghi
theo quy dinh. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c¢6 tham quyén danh gia, xép loai
chat luong giai quyét.

2. Luu gitr tai liéu danh gid cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chat lugng cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
duoc thé hién bang van ban, luu vao hd so céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong bao
gdm cac thanh phan ho so theo quy dinh tai Diéu 22 ctia Nghj dinh s6 90/2020/ND-
CP ngay 13 thang 8 ndm 2020 ctia Chinh phi vé danh gia, xép loai chét lugng can bo,
cong chire, vién chuc (sau day goi la Nghi dinh so 90/2020/ND-CP).

Diéu 6. Tieéu chi chung vé danh gia, xep loai chit lwrgng cong chirc, vién
chure

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khodn 3, khoan 4 va khoan 5
Diéu 3 Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP.

Ngoai céc tiéu chi chung vé danh gid, xép loai chat lugng cong chirc, vién
chtic, bo sung tiéu chi danh gia vé thuc hién nghiém tic cong tic phong, chéng dich
Covid-19 cua co quan, don vi.

Chwong 11
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC

Piéu 7. Trinh ty, thi tuc danh gia, xép loai chét lwong cong chirc

1. Péi véi cong chuc la Lanh dao So: thudc dién Ban Thuong vu Tinh Uty quan
1y thuc hién theo huéng dan cua Tinh uy.

2. Béi voi cong chire 1a Trudng phong So:

a) Cong chuc ty danh gia, xép loai chit luong

Cong chirc 1am bao cdo tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo
chire trach, nhiém vu dugc giao theo mau s6 02 cta Phuy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP.

b) Nhan xét, danh gia cong chirc

T churc cudce hop tai don vi noi cong chirc cong tac dé nhén xét, danh gia doi
v6i cong chue.

Thanh phan tham dy cudc hop bao gdm toan thé céng chic cta don vi.

Cong chire trinh bay bao cao tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac ¥y kién phai duoc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.



c) Léy v kién nhan xét, danh gia cua Lanh dao phu trach.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong cong chic

Phong T6 chiic — Chinh tri, tu tudng tong hop y kién nhan xét, danh gia quy
dinh tai diém b, diém c¢ khoan nay va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuat ndi dung
danh gia va mirc xép loai chat luong ddi v6i cong chirc.

Giam dbc So tham khao cac ¥ kién tham gia tai diém b, ¢ khoan nay quyét
dinh danh gia, xép loai chét luong ddi v6i dbi voi cong chire 1a Truong phong So.

3. D6i v6i Phé Truong phong va cong chire thude cac Phong quan 1y:

Thuc hién nhu quy dinh tai diém a, b khoan 2 Diéu 7 Quy ché nay.

Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chit luong cong chirc

Déi voi cong chire thudc Phong quan 1y, Truéng phong cin ctr ¥ kién tai cude
hop nhén xét, danh gia quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay quyét dinh
ndi dung danh gia va murc xép loai chat lugng ddi v6i cong chuc, trinh Giam déc So
xem xét, quyét dinh.

CAp c6 tham quyén danh gia thong bao bang van ban cho cong churc va thong
bao cong khai trong co quan, don vi noi cong chiic cong tac vé két qua danh gia, xép
loai chét lugng; quyét dinh hinh thirc cong khai trong co quan, don vi noi céng chirc
cong tac, trong do6 uu tién ap dung hinh thirc cong khai trén moi truong dién tu.

Piéu 8. Tiéu chi xép loai chit lrgng cong chirc & mirc hoan thanh xuit sic
nhiém vu

1. Cong chirc khong gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tt ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat luong & muic hoan thanh xuét sic nhiém vu:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b khoan 1 Piéu 8 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP.

2. Cong chuce gitr chtre vu 1anh dao, quan ly dat duoc tat ca cc tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh xuét sic nhiém vuy:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, c, d khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh )
90/2020/ND-CP.

Picu 9. Tiéu chi xép loai chat hrong cong chirc & mirc hoan thanh t6t
nhiém vu

1. Cong chirc khong gitr chirc vu 1anh dao, quan 1y dat duoc tt ca cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 9 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP.

2. Cong chure gitr chire vy 1anh dao, quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng ¢ muc hoan thanh tot nhiém vuy:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP.

Pic¢u 10. Tiéu chi xép loai chat lwong cong chirc & mirc hoan thanh nhiém
vu

1. Cong chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan 1y dat duoc tat ca céc tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh nhiém vu;

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP.

2. Cong chuc lanh dao, quan ly dat dugc tAt ca cac tiéu chi sau day thi xép loai



chét luong & mac hoan thanh nhiém vu:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP.

Piéu 11. Tiéu chi xép loai chat lwgng cong chirc & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

1. Cong chirc khong gilt chire vu 1anh dao, quan 1y c6 mdt trong céc tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP.

2. Cong chire gitr chire vu 1anh dao, quan 1y c6 moét trong cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat luong & mac khong hoan thanh nhi¢m vu:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP.

Chuong 111
PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Piéu 12. Trinh tw, thi tuc danh gia xép loai chit hrong vién chic

1. Béi véi vién chirc quan 1y:

a) Vién chtrc ty danh gia, Xép loai chat luong

Vién chirc 1am béo céo ty danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao theo mau s6 03 ctia Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
56 90/2020/ND-CP.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

T6 chire cudc hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia ddi
v&1 vién chuc. Thanh phﬁn tham du cudc hop bao gém toan thé vién chirc cta don vi.

Truong hop don vi co don vi c4u thanh thi thanh phan bao gom tap thé lanh
dao don vi, dai di¢n cap uy dang, cong doan, doan thanh nién cung cap va nguoi
dtng dau cac don vi cau thanh.

Vién chuc trinh bay bdo cao ty danh gia két qué cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac ¥y kién phai duoc ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

¢) Trén co so bao cdo tu danh gia va y kién nhan xét cua tap thé don vi, 14y ¥
kién nhan xét, danh gia cua cap uy dang don vi noi vién chire cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng vién chuce quan ly

Cac don vi guri bao cao vé S6 GD&DPT (Phong T chic — Chinh tri, tu tuong)
dé tong hop y kién nhén xét, danh gia, dé xut ndi dung danh gia va mirc x€p loai
chét luong d6i véi vién chirc quan 1y. Hb so bao gom:

- Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

- Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc (mau sé 03) ctia Phy lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP;

- Nhén xét ctia cap Uy noi cong tac.

Giam doc So quyét dinh danh gia, xép loai chat luong ddi véi ddi voi vién
chue quan ly cac don vi tryc thude So.

d) Cép c6 tham quyen danh gia, xép loai chat lugng vién chirc thong bao bang
van ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chat lwong; quyét dinh hinh thirc



cong khai trong don vi noi vién chic cong tac, trong d6 wu ti€n ap dung hinh thic
cong khai trén moi truong dién tur.

2. Dbi v6i vién chirc thude tham quyén don vi quan 1y:

Cian ct diéu kién cu thé cua cac don vi, nguoi dung dau don vi truc thudc Sé
xay dung trinh tu, thi tuc, tiéu chi chi tiét dé danh gia va xép loai chat luong vién
chtrc, ngudi lao dong ctia don vi minh dam bao phu hop véi cac quy dinh tai Quy ché
nay; xac dinh rd san pham cy thé gan véi timg vi tri viéc 1am, tiéu chi ddnh gia chét
lwong, hiéu qua, thoi diém danh gia theo quy, thang hodc tuan (néu co); cin ctr dé
xéc dinh ti 16 % mirc 46 hoan thanh cong viéc; cac tiéu chi thanh phan dé danh gia va
xép loai chat luong vién churc, trong d6 c6 tinh dén ty 1¢ khdi luong cong viée cla
tung vién churc da thuc hién so vai khoi luong cong viéc chung ctia don vi.

Can ctr vao cdc ti€u chi danh gia duoc quy dinh tai Nghi dinh 6 90/2020/ND-
CP, cac don vi ddi chiéu v6i Chuan nghé nghiép gido vién, Chuan hiéu truéng co s
gido duc phd thong dé danh gia muirc do hoan thanh nhiém vy 1am co so xép loai chat
lugng vién chuc.

Pi¢u 13. Tiéu chi xép loai chit hrong vién chirc & mirc hoan thanh xuit
sic nhiém vu

Vién chire quan 1y dat duogc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chat luong &
murc hoan thanh xuét sic nhiém vuy:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP.

Piéu 14. Tiéu chi xép loai chat lwong vién chirc & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

Vién chirc quan 1y dat duogc tat ca cac tiéu chi sau day thi xép loai chit luong &
muc hoan thanh tét nhiém vuy:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP.

Pi¢u 15. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc hoan thanh nhiém
vu

Vién chtrc quan 1y dat dugc cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc
hoan thanh nhiém vu:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP.

Diéu 16. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu

Vién chirc quan 1y c6 mot trong cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chit lugng &
muc khong hoan thanh nhiém vu:

Thuc hién theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 17. T6 chirc thue hién
1. Truong phong So, Ngudi dimg dau cac don vi truc thude SO chiu trach
nhiém tién hanh t6 chirc danh gia, xép loai chét lugng cong chirc, vién chirc, nguoi



lao dong hang nam theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Cac phong So¢ theo chirc nang, nhi€ém vu dugc phan cong co trach nhiém
phéi hop vai phong T6 chirc — Chinh tri, tu tuong danh gia két qua thuc hién nhiém
vu dbi véi vién chire quan 1y cac don vi truc thudc Sé (theo linh vuc phu trach).

3. Phong T chtrc — Chinh tri, tu tudng co trach nhiém hudng dan, kiém tra,
don déc tong hop va tham muu cho Giam dbc So trién khai thuc hién cong tac danh
gia, xép loai chit luong cong chrc, vién chirc S6 GD&DT.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic cac don vi phan anh vé So
GD&DT (phong T6 chirc — Chinh tri, tu tudng) dé trinh Giam doc S& xem xét, giai
quyét./.
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