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QUAN LY CO SO VAT CHAT VA THIET BI
NHA TRUONG NAM HOC 2024 - 2025

Cin ctr Quyét dinh s6 8102 /QD-UBND ngay 12 /08/2024 cia UBND tinh Long
An ban hanh ké hoach thoi gian nim hoc 2024-2025 ddi voi gido duc mam non, gido
duc pho thong va gido duc thudng xuyén trén dia ban tinh Long An; Ban co s& vat chat
xay dung ké hoach quan 1y co s& vat chat va thiét bi nha truong nam hoc 2024 — 2025 nhu
sau:

I. Tinh hinh chung

1. Thuan lgi.

- Pugc su quan tdm cta S Gido duc - Pao tao trong viéc xay dung co s¢ vat chit nha
truong theo hudng kién c¢b hoa va chuin hoa truong 16p.

- Sy quan tdm ctia cac cdp Uy va chinh quyén dia phuong trong cong tac gido duc
thong qua su phdi hop chit ché giira CMHS va nha trudng.

- Hién tai trudng c6 du thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong tac giang day ciing nhu bao
quén tai san chung cia nha trudng, tai san cua gido vién, hoc sinh.

2. Kho khan.

- Piém truong ap 3: chua c6 hang rao kién ¢d, chua c6 nha xe cho hoc sinh, chua c6
phong bao vé kién cb, 16i di tir cong truong dén day hanh chinh xudng cdp do xay dung da
1au, san truong chi dugc tran bé tong 1 phan san.

- biém truong ép 2: Hién tai do truong dugc xay dung tir nam 2017 va dua vao hoat
dong chinh thirc 2018 do d6 son tudng bi xudng cap can duge son lai.

I1. Muc tiéu

- Kiém tra viéc bao quan, str dung va stra chita va mua sam thudng xuyén cac thiét b
dap ung moi hoat dong trong cong tac giang day nam hoc 2023 — 2024.

- Gop phan thyc hién d6i méi phuong phap hoc tip, ning cao chat luong gido duc cua
nha trudng.

- Tang cudng sy quan 1y nhim dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién co cling nhu
bao quan, stra chita tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh that thoat, lang phi tai
san cua nha truong.

I11. Bién phap

- O nam hoc Pho Hiéu trudng phu trach co s& vat chat phdi hop véi cac td chuyén
mon 1ap ké hoach str dung va bao quan co s¢ vat chét cua trudng trong nim hoc 2024-2025,
sau do trinh Ién Hi€u trudng phé duyét.

- Sau khi Hi€u truong phé duyét, ké hoach phai duoc thong qua Hoi dong su pham
nha trudong dé cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan thuc hién dung va lam t6t nhiém vu cta
minh.

- Pho6 Hiéu trudng co so vat chat co trach nhiém theo déi tién do thyuc hién ké hoach
va dé xuit v6i Hiéu truong nhitng van dé can bo sung, chinh stra trong qua trinh thyc hién.



- Phéi hop véi cac to chirc doan thé, td chuyén mén ting cudng gido duc y thuc gitr
gin tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong cic budi sinh hoat dau
tuan, sinh hoat chil nhiém, cac hoat dong ngoai khoa, cac phong trao.

- Cdc b mon co sur dung thiét bj day hoc nhu Ly, Cong Ngh¢, Hoa, Sinh, Thé Duyc,
GDQP, Tiéng anh . . phai c6 s6 theo doi thiét bi, s6 muon. Pinh ky hang thang co kiém tra
danh gia viéc su dung thiét bi day hoc trong giang day khi lanh dao yéu cau.

IV. Phan cap quan ly, sir dung bao dwéng tai san.

1. Ban co s& vat chat

Stt Ho va tén Chirc vu Nhiém vu
1 | Nguydn Hitu Xe P.Hiu truong | Uong ban - phu trich
chung
A \ 21 P. Truéng ban - phu trach
2 | Tran Hoang Son T6 pho quan i CSVC diém 4p 2
x X : R P. Truong ban - phu trach
3 | Nguyén Quoc Loi Gido vién quén 1i CSVC didm 4p 3
4 | Nguyén Tran Hoang Phi Yén Ké toan Phl;l tr’a(‘sl'l Phong ke‘ toan -
quan li tai san nha truong
Thanh vién — phu trach
P A Nhanvien | P }Vlong thiét P L pAh ong chuc
4 | HO Hoang Viét AL nang, theo doi vi¢c st dung
thiét bi NP .
trang thi€t bi giao vién toan
truong
Nhan vien Thanh vién — phu trach
5 | Pang Hoang Dtrc Nha & y phong y té, kiém tra don doc
viéc v€ sinh cac phong hoc
Nhan vien Thanh vién — phu trach
6 | H6 Nguyén Phuong Thao vin thu phf)ng van thu, phong gido
vién
7 | Trin Thi Lai Gido vien | Lhanh vién — phy trich thu
vién
P S, . Thanh vién-phu trach thiét b
8 | Lé Qudc Viet Gido vién QPAN
X s v Nhén vién | Thanh vién — phu trach bao
9 | Nguyen Van Buc Baové | vé CSVC diém 4p 3
X s Nhan vién | Thanh vién — phu trach bao
10° ] Nguyen Van Trong Baové | vé CSVC diém 4p 2
. A Nhan vién | Thanh vién — phu trach bao
11"} Phan Van Ban Biové | vé CSVC diém &p 2
Thanh vién — phy trach kiém
‘ 7 7 k&, dé xuat bo sung, theq doi
12 | Ng6 Hong Cam T6 truong | viéc su dung trang thiét bi
day hoq t6 Li —Hoéa-Sinh-TD-
Nhac cap THCS
Thanh vién — phy trach kiém
‘ q ké, dé xuat bo sung, theq doi1
13 | Pham Thi Hong Phuong Linh T6 truong | viéc su dung trang thiét bi
day hoc t6 Van —Su-GDCD
cap THCS




Thanh vién — phu trach kiém
ké, dé xuat bo sung, theo doi

14 | Huynh Van Nam T6 trudng | viée sir dung trang thiét bi
day hoc t6 Toan — Tiéng Anh
cap THCS

Thanh vién — phy trach kiém
ké, dé xuat bo sung, theo doi

15 | Nguyén Hoang Minh Luan Té truong | viée sit dung trang thiét bi
day hoc t6 Ly —Hoa —Sinh
cap THPT

Thanh vién — phu trach kiém
ké, dé xuat bo sung, theo ddi
16 | Tran Thi Bich Chi T6 truong | viée sit dung trang thiét bi
day hoc t6 St -Dia-GDCD
cap THPT

Thanh vién — phuy trach kiém
ké, dé xuét bd sung, theo doi
17 | Nguyén Thi Thanh Phuong T6 truong | viée sir dung trang thiét bi
day hoc td Toan —Tiéng Anh
cAp THPT

Thanh vién — phu trach kiém
ké, dé xuat bo sung, theo ddi

18 | Tran Long Hai TH truong | viéc su dm}g trang thiét b1
day hoc t6 Tin —-CN cap
THPT

Thanh vién — phuy trach kiém
ké, dé xuat bo sung, theo doi

19 | Nguyén Thi Minh Hiéu T6 truong | viéc sir dung trang thiét bi
day hoc t6 Van-TD-QPAN
cap THPT

2. St dung, bio dudng tai san.

- Cac bd phan, cad nhan dugc phan cong quan ly tai san va st dung tai san phai dam
bao dung quy trinh sur dung.

- Toan bd cén bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh khi st dung dién, nudc cia nha
truong phai tiét kiém:

+ Dbi voi hoc sinh tat dién khi khong can thiét, dong tat ca cac ctra s, clra ra vao khi

tan hoc.

+ Pbi véi can b, gido vién tat cac thiét bi dién, nudc tai cac phong hoc, phong lam

viéc khi khong str dung.

- Moi truorng hop lam mét hodc hu hong tai san, thiét bi déu phai bao cdo lanh dao
nha trudong bang van ban dé xac dinh nguyén nhan.

- Péi v6i cac phong hoc néu xay ra mat mat, hu hong tai san thi hoc sinh (hoic
GVCN) phai bao véi lanh dao nha truong dé xac minh lam rd trach nhiém va thuc hién trach
nhiém bdi thudng.

- Trong qua trinh sir dung tai san khong dugc tu ¥ di chuyén tir phong nay sang phong
khac, tir bd phan nay sang b phan khac néu chua co ¥ kién ctia Pho Hiéu trudng phu trach
CSVC, Hiéu truong.

- Ban CSVC kiém tra, giam sat viéc quan 1y tai san cua cic b phan, ca nhan va trinh

Hiéu truong lam quyét dinh diéu chuyén tai san giita cac bd phan, c4 nhan khi can thiét.



- Pau niam hoc, t6 truéng chuyén mén 1én ké hoach str dung thiét bi, theo tirng khdi
theo timng ban sau d6 trinh Phé Hiéu truéng phu trach CSVC duyét dé 1am ho so luu trong
nam hoc.

- Viéc muon phong thiét bi day hoc, phong hoc bo mon, phong chira trang thiét bi bo
m6n QPAN phai dang ky trude voi bo phan duge phan cong phu trach truc tiép quan 1y thiét
bi va phai tién hanh ghi s6 xac dinh tinh trang thiét bi trudc trong va sau khi sir dung theo
quy dinh.

- Céc t6 chuyén mén t6 chirc cho gido vién ding ky va lam thiét bi day hoc tu tao theo
yéu cau clia S& GD&DT.

- Khi ¢6 nhu ciu stra chita, bd sung thém céc trang thiét bi day hoc phai giri mau bién
ban dé nghi theo mau dinh kém dé BCSVC c¢6 can ctr tién hanh xem xét ¢ ké hoach thuc
hién nhim dam bao cong tic giang day cia trudng.

V. Ké hoach chi tiét nim hoc 2024 — 2025.

Thang Noi dung cong viéc Nguwoi phu trach
- Chuan bi co s¢ vat chat phuc vu ndm hoc méi, | -P.HT, GVCN, Doan
(kiém tra chat luong ban ghé cua hoc sinh, gido | TN,Doi.

vién) qua d6 dé& xuat voi Hiéu truong stra chita
cac tai san bi hu hong.

- Téng vé sinh khu vuc, khudn vién truong hoc,
phong hoc, khu vue xung quanh truong.

- Kiém tra sach thu vién, chuén bi cho hoc sinh
muon sach.

- Thuong xuyén kiém tra ndi quy hoc sinh.

-Poan TN, Poi (lap ké
hoach lao dong dau nim).
-Gido vién phu trach thu
vién.

-boan TN, Ddi,cac thanh
vién ban thi dua.

-P.HT, Doan, Doi, Bao vé
GVCN, Ban CSVC.

-Doan, DOo1, Bao v¢
GVCN, Ban CSVC

8/2024

- Kiém tra, sira chita, mua sam, lép dat lai cac hé
théng dién, deén, quat...

- Phan cong 16p truc thuong xuyén viéc quét don
khu vuc 16p hoc, hanh lang 16p va san truong.
-Lap danh sach vé dia chi cta hoc sinh theo s6 ho

khau. - GVCN.

- Hoan thanh danh sach 16p vao cudi thang 8.

-Thuc hi¢n sua chira dién, nudc, chdm soc cay | - P.HT.

xanh -Theo hop dong.

-Thyc hién ra soét thude, nudce rira tay,dung cu y
té phuc vu cho cong tac cham séc strc khde hoc
sinh , gido vién, cong tac phong chong dich theo
chi dao cua SGDDT.

-Nhan vién y té.

- Tién hanh diém danh hoc sinh b'fmg s6 lién lac | - GVCN.
dién tur.

- Théng ké sb thiét bi giang day, dé xuat ting
cuong cac thiét bi, dung cu giang day méi.

- Cac to truéng chuyén
mon, gido vién phu trach
thu vién, nhan vién thiét bi,
gido vién phu trach phong

9/2024 chira trang thiét bi QPAN.

- Theo ddi viée bao quan, giao nhén thiét bi giang
day, thuong xuyén klem tra cong tac thu vién,
thiét bi vé so sach, vé bao quan thiét bi (thyuc hién
ding quy dinh nha truong).

- Thudng xuyén kiém tra ndi quy hoc sinh.

- PHT, GVCN, thiy Nhuyt
,nhan vién phu trach thiét bi
thu vién, gido vién by mon

-Doan TN, D01, cac thanh




- Gi4o duc cho hoc sinh y thirc chap hanh luat
giao thong (Thang an toan giao thong)

- Sap xép ho so hoc sinh theo 16p va ban giao
cho GVCN.
- Hoan thién danh sach hoc sinh trong s6 diém
vnpt, phin mém quan 1y gido duc va diém danh
vao vnpt, QLGD.
-Chuan bi CSVC dai hoi CMHS toan trudong
-Chuan bj trang thiét bi, thudc...phong y té nham
phuc vu tdt cho CB,GV,NV, HS truong

vién ban thi dua.
- Poan TN, Bdi, GVCN.

- Van thu
- GVCN
-PHT, Ban CSVC, Doan,

bo1, GVCN, Vajn thu.
-Nhan vién y t€.

-Thuc hién stra chita dién, nudc, tr@)ng, cham soc | - Theo hop d@)ng
cay xanh

- Chuén bi co s vat chat phuc vu chao mung | - Cong doan.
ngay phu nit Viét Nam 20/10.

- Sap xép cac loai ho so dung trinh ty, quan 1y s6 | - Vin thu

sach, hd so hoc sinh theo ding quy dinh. Cip

10/2024 | phét cac loai hd so cho gido vién.

- Thuong xuyén kiém tra ndi quy hoc sinh - Poan TN,D§i céc thanh

vién ban thi dua.
- Thuong xuyén quét don, téng v¢ sinh khu vuc | -Poan TN, Bo1,HS, GVCN,
san truong, 16p hoc. GV duoc phan coéng phu
trach theo doi.

- Chuan bi CSVC dai hdi CBCNVC toan truong | - Ban CSVC.

- Chuin bi trang thiét bi, thudc...phong y té |- Nhan vién y té.

nham phuc vu tdt cho CB,GV,NV, HS truong

- Thuc hién stra chira dién, nudc, tréng, cham soc | - Theo hop déng

cay xanh

- Thudng xuyén quét don, tong vé sinh khu vuc | - P.HT, Poan TN, Déi, gido

san trudng, 16p hoc, trong cdy xanh tao canh | vién chu nhiém.

quan su pham

- Thudng xuyén kiém tra ndi quy hoc sinh - boan TN,D01, QLHS

- Gido duc hoc sinh y thirc bdo v¢ tai san cia nha | - Poan TN,Doi, GVCN
11/2024 truong, st dung dién tiét kiém thong qua cac gio

sinh hoat chu nhiém, sinh hoat doan, sinh hoat

dau tuan.

- Chuan bi chao mimg ngay nha gido viét nam | - P.HT, Poan TN,Ddi,

20/11 Cong doan

~Thuc hién stra chita dién, nuéc, trong, chim soc | -Theo hop dong

cay xanh

- Lap quyét dinh, ké hoach phéan cong kiém ké tai | - HT

san nam 2024

- Thyc hién kiém ké tai san -Theo quyét dinh HT

- Tong hop kiém ké tai san ting giam trong nam. | - Theo quyét dinh HT
12/2024 | Thudng xuyén kiém tra ndi quy hoc sinh

- Tuyén trgyén gido dyc tu tuong cho hoc sinh
ngdy truyén thong 22/12 thanh 1dp Quan doi

- Poan TN, D61, GVCN
P.HT, GVCN, gidao vién

dugc phan cong phu trach.

- Poan, Doi, GVCN.




NDVN va y thirc giit gin tai san, co tinh than tiét
ki€m thong qua cac gid sinh hoat chi nhi€ém, sinh
hoat doan, sinh hoat dau tuan.

- Chuén bi co s& vat chét phuc vu ky thi hoc ki I.
-Thuc hién stra chita dién, nudc, tr@)ng, cham soc
cay xanh

- P.HT, GVCN,BCSVC.

-Theo hgp dong

- Theo ddi viéc sir dung d6 dung, thiét bj giang
day cua giao vién.

- P.HT, t6 trudng, thu vién,
nhan vién phu trach thiét bi,
thay Nhut.

0172025 | Thudng xuyén kiém tra ndi quy hoc sinh - Bboan TN, D1, QLHS
- B4o c4o tai san ting, giam vé S¢ Gido duc - | - HT
bao tao.
- Theo ddi tinh hinh canh quan mdi trudong (phéat | - P.HT, Poan TN, D61
dong phong trao Poan vién tinh nguyén lam v¢
sinh san truong).
- Tong hop bao cdo sb liéu hoc sinh - GVCN
-Thuc hién stra chira dién, nudc, tréng, cham s6c | -Theo hop d@)ng
cay xanh
- V¢ sinh truong 16p, khudén vién truong hoc, | - Poan TN, Do1 lap ké
kiém tra lai co s& vat chat cia truong trude khi | hoach lao dong.
nghi Tét Nguyén déan.
- Phan cong truc ban, gilt gin, bao quan tai san | - C6 danh sach phan cong
nha trudng trong thoi gian nghi Tét.
- Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san trong | -P.HT, DPoan TN, bDdi,
nha truong, sta chira tai sdn hu hong, dam bao | Cong doan, GVCN, thu
viée hoc cua hoc sinh duogc tot. vién, ké toan truong, Thﬁy
T.Son
02/2025 - Thuong xuyén kiém tra noi quy hoc sinh - Poan TN, D061, QLHS
- Hoc sinh ndp bang TN.THCS, cac hd so lién | - GVCN
quan TN THPT
- Chi dao téng vé€ sinh trudng 16p, cham soc va | - Poan TN, D6i, GVCN
trong cy xanh.
-Chuén bj trang thiét bi, thudc...phong y t& nham | -Nhén vién y té
phuc vu t6t cho CB,GV,NV, HS truong
-Thuc hién stra chira dién, nudc, tréng, cham soc | -Theo hop déng
cay xanh
- Theo ddi tinh hinh canh quan moi trudng. - Poan TN,D61, T.Son,
GVCN
- Kiém tra hd so thi tot nghi¢p cua hoc sinh. - P.HT, GVCN, GV duoc
phan cong, Ban CNTT, thay
Hai.
32025 | Thuong xuyén kiém tra noi quy hoc sinh. - Poan TN, D01, cac thanh

-T6 chirc phong hoat dong k§ niém ngay QTPN
8/3, ngay thanh lap PTNCSHCM

-T6 chirc sinh hoat cum mén Ngit vin (trong
thang)

-Thuc hién stra chira dién, nudc, tréng, cham séc

vién ban thi dua

-Cong doan, Poan, ddi,
GCVN

-PHT, Ban CSVC, C.Hiéu,
GVBM ngtr van

-Theo hop dong




cay xanh

4/2025

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, trao doi véi
can bo phu trach thiét bi).

- Kiém tra thu vién (viéc sap xép, bd tri, trang tri,
vé sinh, s6 sach, bao quan, phan loai, tinh than
thai d¢ lam viéc,...)

- Thuong xuyén kiém tra ndi quy hoc sinh

- Kiém tra tinh hinh ban ghé chuan bi thi hoc ky
II.

-Trién khai hd so thi cho HS khdi 12 va nhap
kiém tra tinh chinh xac dir liéu.

-Thyc hién stra chita dién, nudc, cham séc cay
xanh

- P.HT, t6 truéng CM.

- P.HT, BCSVC, GV phu
trach thu vién.

- boan TN, cac thanh vién
ban thi dua
-P.HT,Poan,D61,BCSVC,
GVCN, GV dugc phan
cong.

-PHT,Ban CNTT,GVCN,
HS, Giao vién dugc phan
cong, thay Hai, thdy Tuén.
-Theo hop dong

5/2025

- Téng vé€ sinh trudong hoc, theo doi va sura chita
ban ghé, hé théng dién, dén, quat.

- Chi dao tong vé sinh truong 16p, chim soc ciy
xanh.

-Ban giao CSVC cho Ban QLCSVC

-Chuan bi hd so cho hoc sinh dy thi vao khéi 10.
-Chuan bi CSVC, hé so, phuong an to chirc ky
thi TN THPT

-Chuan bi CSVC cho hoc sinh thi lai.

-Thuc hi¢n sura chita dién, nudc, cham soc cay
xanh

-P.HT, Doan, Boi, GVCN.
- Poan, Boi, GVCN.

-Ban CSVC
-PHT, GVCN

-PHT, Ban CSVC.

-PHT, Ban CSVC
-Theo hgp dong

6/2025

- Chi dao céac 16p vé€ sinh truong 16p, chdm séc
cay xanh chuén bi thi tot nghiép

-Chuén bi CSVC, hd so, phuong an t6 chuc ky
thi TN THPT.

-Phéi hop t6 chuc thi TS 10.

-Chuén bj trang thiét bi, thudc...phong y té nhim
phuc vu tdt cho CB,GV,NV, HS truong

-Thyc hién stra chita dién, nudc, cham séc cay
xanh

- Poan TN, B61,GVCN

- P.HT, nhan vién van
phong, DPoan TN, Ban
CSVC, GVCN chuan bi
CSVC cho ky thi.

-PHT, Poan TN, Doi, Ban
CSvC

-Nhan vién y té

-Theo hop dong

7/2025

-Théng ké lai tinh hinh co s& vat chat, hién trang,
s6 luong chuan bi cho viéc tuyén sinh, sap 16p
cho nam hoc mdéi.

-Lap ké hoach mua sim tai san méi, stra chita tai
san hién c6 phuc vu cho nam hoc mai.

-Thyc hién sua chita dién, nudc, cham séc cay
xanh

- P.HT, Boan TN, D06i,Ban
CSVC,BV.

- P.HT, T6 truong CM, thu
vién, k€ toan.
-Theo hop dong

VI. Té chirc thuc hién

1. Ban co s& vat chat-Thiét bi.

- Xay dung ké hoach quan Iy CSVC - TB, t6 chirc thuc hién ké hoach dam bao
dung thoi gian, ding muc dich, yéu cau.




- Quan ly viéc st dung CSVC - TB bi theo quy dinh cua nha nudc va cua nganh.

- Kiém tra don dbc viéc thyc hién cac bo phan, ¢4 nhan.

- Luu trit tai liéu, thong ké tai san thiét bi toan trudng dé quan 1y va bao cao Hiéu
truong khi can.

- Kiém ké tai san, thiét bi hang nam vao thang 12. Phat hanh biéu mau, s6 sach va
huéng dan cac bo phan, ca nhan thuc hién. Bao céo két qua kiém ké va bién phap xur
1y trinh Hiéu truéng quyét dinh.

- Lam thu tyc thanh 1y khi tai san, thiét bi hét thoi han sir dung hodc hu hong,
khong con stir dung duoc.

2. Cac to trwéng chuyén mén, GVBM.

- Xay dung ké hoach sir dung thiét bi dau nam.

- GVBM xay dung ké hoach str dung trang thiét b tir dau nim hoc. TTCM tong
hop gtri pho hiéu truong phu trach duyét.

- Kiém tra viéc muon, tra va st dung thiét bi day hoc cta gido vién trong to.

- Bé xuit cac giai phap dé phat huy hiéu qua sir dung thiét bi day hoc ctia bd mén
minh.

-TTCM tong hop dé xuat mua sam, dé nghi sira chita cac trang thiét bi (bang bién
ban) tr GVBM trong t6 (ky tén, ghi ho tén) giri PHT phu trach dé c¢6 can cit tham muu
Hiéu trudng.

Trén day la ké hoach quan ly co s¢ vat chit va thiét bi day hoc cua truong
THCS&THPT Long Cang trong nim hoc 2024 — 2025. P& nghi tat ca can bo, gido
vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién tbt ké hoach nay.

Noi nhin: KT.HIEU TRUONG
- S GD & DT (bao c4o); PHO HIEU TRUONG
- PGD&DT huyén (bao cao);

- Chi bg (bao cao);
- CB,GV,NV,HS (thyc hién);
-Luu: VT.
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